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Mensagem n“ 025/2021, de 09 de fevereiro de 2021,f

Senhora Presidente,

Tenho a honra de encaminhar a essa augusta Casa Legislativa, por

intermédio de Vossa Exceléncia, nos termos da Lei Orgénica do Municipio, em caréter

de URGENCIAIURGENTISSIMA
, 0 incluso Projeto de Lei que “Dispée sobre a

concesséo de diérias e passagens aos agentes politicos e sen/idores publicos na

Administragéo Publica Municipal e dé outras providéncias.

O presente projeto visa regulamenlar os critérios necessaries para

concesséo de diérias e passagens em consonéncia com cs principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Desta forma, considerando a existéncia de relevante interesse

publico devidamente justificado, solicito que o presente Projeto seja apreciado e

votado em caréter de urgéncialurgentissima, estou certo de que a presente

proposicéc mereceré melhor acolhimento por pane dessa Augusta Casa Legislativa.

Nesta oportunidade n o a V. Exa. e aos seus ilustres pares,

votos de estima e consideragéo.

( ..

P ulo C Al Feitosa Arrais

Prefeito Municipal

Exma. Sra.

Vereadora Anténia Bessa Cavalcante

Presidente da Cémara Municipal de ltaitinga-CE
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PROJETO DE LEI N°:CZ'5 DE 09 DE FEVEREIRO DE 2021.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE

DIARIAS E PASSAGENS AO$ AGENTES

POLITICOS E §ERVlDORES PUBLICOS NA

ADMINISTRAQAO PUBLICA MUNICIPAL E

DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PAULO CESAR FEITOSA ARRAIS, Prefeito Municipal de Itaitinga, Estado do Ceara,

no use de suas atribuicoes legals, faz saber que 0 Plenario da Camara Municipal

aprovou, e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Capitulo I

DISPOSKQOES GERAIS

SEQAO |

DO PRINCIPIO DAS DIARIAS

Art. 1° - Fara jus a percepcao de diarias os agentes politicos, eletivos e servidores

plliblicos da Administracao Direta e lndireta do Executivo Municipal que se deslocar, a

sen/Ico da municipalidade para outro ponto do territorio nacional, ou para 0 exterior.

Art. 2° - O deslocamento a que se refere 0 artigo anterior sera considerado quando do

estrito desempenho de suas atribuicoes e/ou para parlicipar de seminarios,

congresses, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de inleresse da

municipalidade.

Art. 3° - O valor das diérias seré concedido oonforme a Iocalidade para qual 0 sewidor

ira se deslocar, sendo distribuidas em trés classes distintas, conforme tabela a seguir:

CARGO/FUNQAO

Prefeito e Vice-Prefeito

I Prefeito e Vice-Prefeito

I Prefeito e Vice-Prefeito

VALOR DA
DESTINO DIARIA I

$ 1.600,00 I

$ 1.300,00

$ 950,00

E
T
E
E
E
E
‘

I Fora do pals

I Distrito Federal

I Fora do Estado, exceto Distrito Federal.

Dentro do Estado, exceto Fortaleza e

municipios limitrofes. R$ 4O0’00

$ 1600.00

I Prefeito e Vice-Prefeito

Secretaries, sen/idores e I Fora do ais

conselheiros municipais. P

Secretaries, servidores e I Fora do Estado, inclusive Distrito R$ 800 00 I

conselheiros municipais. Federal. '
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Secretaries, senlidores e Dentro do Estado, exceto Fortaleza e
. .. . t .. R$300,00

conselheiros municipais. municipios Iimitrofes.

Art. 4° - Os valores das diarias no Estado e para fora do Estado, deflnidos no art. 3°,

serao acrescidos de ajuda de custos na importancia correspondents, aos percentuais

definidos no quadro abaixo.

I CIDADE I PERCENTUAL I CIDADE I PERCENTUAL I

Brasilia 0 Demais Capitals e

Manaus/AM 40 A’ I municipios fora do estado I 20%

Belem/PA Juazeiro do Norte

10%
o Horizontel Sobral

Pm_t°AIegre/Rs D;m:is municipios do 5%

ecife/PE

W ‘
L

§ O

30% e 3°

r
n
a
q
z
u

:
3
Lio de Janeiro

a vadorlBA

Sao Paulo/SP

Art. 5° - Os conselheiros municipais, fomalmente nomeados e nao pertencentes aos

quadros de pessoal das carreiras do municlpio, reoeberao diérias correspondentes ao

valor estabelecido para os demais servidores piliblicos da presente lei.

Art. 6° - Os servidores efetivos cedidos por orgaos e entidades da Uniao, do Estado,

do Distrito Federal e dos Municipios, receberao diarias estabelecidas no Art. 3° e 4°

da presente lei.

Art. 7° - Observados cs princlpios da moralidade e o interesse do sen/ico publico, o

pagamento de diarias elou a requisigéo de passagens so poderao ser conoedidos

mediante prévia autorizagao da autoridade competente (Anexo I), no caso, o

Secretario da pasta a qual 0 sen/idor esta Iotado que encaminhara para anélise e

anuéncia do Secretario das Finangas do Municlpio.

Art. 8° O valor da diaria sera reajustado anualmente no més de_janeiro, mediante

Decreto do Poder Executivo utilizando-se 0 acumulado anual do lndice Nacional de

Precos ao Consumidor (INPC).

SEOAO ll

oos CRITERIOS PARA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 9° - As diarias serao concedidas por dia de afastamento da sede do servico,

O Av. Cel. Virgilio Tflvora, 1710, Ilailinga -Ce in prefeitura\n\ilaitiriga,ce.gov.br_ .
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contados do momento da partida, fato gerador do direito.

§ 1° - A diaria tem por objetivo indenizar o servidor por despesas extraordinarias com

pousada, alimentacao e Iocomocao urbana.

§ 2° - Para fins de concessao de diaria, considera-se o municipio de Itaitinga como

parte Integrante da regiao metropolitana da capital do estado do Ceara.

§ 3° - Compreende-se como dia de afastamento, o periodo de 24 (vinte e quatro)

horas fora da sede do Municlpio.

§ 4° — Quando o afastamento da sede do municipio nao exigir pernoite, sera

concedida meia diaria da qual lhe for de direito.

§ 5“ - Quando além do pernoite o afastamento ultrapassar em 12 (doze) horas, sera

acrescido em meia diaria, o valor recebido pelos agentes politicos, eletivos e os

servidores publicos, obsen/ando os valores ja computados previamente e a hora de

saida da sede do municipio.

§ 6° - Sempre que o interessado viajar a sen/Ico, representando, prestando

assessoramento a autoridade hierarquicamente superior, fara jus a diaria no mesmo

valor a esta atribuida.

Art. 10 - A solicitacao de diaria deve ser solicitada no prazo mlnimo de 5 (cinco) dias

uteis antecedentes ao afastamento do sen/idor da sede do municipio, exceto em

casos de urgéncia elou emergéncia, desde que devidamente justificadas e

autorizadas pelo chefe imediato.

Art. 11 - Sera concedido veiculo de propriedade do executivo municipal para que 0

agente politico, eletivo elou sen/idor publico possa se deslocar para 0 municipio de

destino, objeto da diaria da viagem.

§ 1° - O agente politico, eletivo elou sen/idor publico sera responsavel por quaisquer

multas elou infracoes de transito geradas no periodo em que 0 veiculo de propriedade

do municipio estiver sob sua responsabiiidade.

§ 2° - Caso o agente politico, eletivo elou sen/idor publico nao realizar a quitacao das

multas elou infracoes de transito provocadas por ele, fica autorizado o Executivo

Municipal a descontar esses débitos em parcela unica na folha de pagamento do

beneficiario.

Art. 12 - Quando nao for posslvel viajar com veiculo de propriedade do executivo

.................................
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municipal, sera concedido bilhete de passagem ao agente politico, eletivo elou

servidor ptliblico, para que possa se deslocar para fora da sede do municipio nas

seguintes situacoes:

a) Quando nao houver disponibilidade da viagem ser realizada com veiculo de

propriedade do executivo municipal;

b) Quando o objetivo da viagem exigir que o sen/idor esteja em seu destino em

prazo inferior ao tempo de deslocamento por transporte terrestre;

c) Quando o sen/idor nao possuir ou estiver com a Carteira Nacional de Habilitacao

(CNH) vencida;

d) Em viagens ao exterior, e;

e) Por decisao do sen/idor.

Art. 13 - A emissao dos bilhetes de passagem terrestre devera ser realizada pela

agéncia de viagens contratada, a partir da reserva solicitada pelo sen/idor

formalmente designado para a realizacao de compra de benslsen/icos do executivo

municipal.

Art. 14 - A solicitacao da emissao do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor

preco, prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe

economica.

Paragrafo unico. Quaisquer alteracoes de percurso, data ou horario de deslocamento

serao de inteira responsabilidade do sen/idor, se nao forem autorizados ou

determinados pela administracao.

Ait. 15 - O pagamento de diérias sera efetuado exclusivamente por meio de

transferéncia eletronica, a qual sera creditada na conta do sen/idor sollcitante, nao

podendo ser realizado por quaisquer outras formas.

Paragrafo unico. E de inteira responsabilidade do seniidor, que seus dados bancarios

estejam atualizados nos sistemas do executivo municipal, para que nao ocorra

impedimento elou atraso no recebimento da diéria. Caso o sen/idor nao possua conta

bancaria ativa, o mesmo deveré anexar junto a solicitacao, uma autorizacao para que

a diéria possa ser transferida em conta definida pelo servidor solicitante.

Art. 16 - 0 ato de concessao de diérias constara em portaria e especificara

claramente o objetivo da viagem.

SEQAO III

DA PRESTAQAO DE CONTAS DAS DIARIAS

....................-.-....-....
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Art. 17 - Os agentes politicos, eletivos e os sen/idores publicos que receberem diarias

ficarao obrigados a fazer a Prestacao de Contas no prazo de 15 (quinze) dias corridos

do seu retorno a sede, na qual devera constar:

a) Relatério de viagem, aprovado pelo superior imediato do servidor beneflciério;

b) Comprovante do embarque aéreo ou terrestre, quando se tratar de meio de

transporte comercial, terrestre ou aéreo;

c) Cépia de certificado, declaracao, oficio, diploma ou atestado no caso de

participacao em cursos, congresses, seminarios, treinamentos e outros eventos

similares.

§ 1° — Devera ser preenchido o relatorio de viagem constante no Anexo ll da presente

lei e encaminhado a Secretaria de Financas para analise da prestacao de contas e

posterior juncao ao processo de concesséo da diaria.

§ 2° - Se 0 meio de transporte utilizado for de propriedade do municipio, devera

constar no relatorio de viagem o numero da placa e a quilometragem inicial e final.

§ 3° - Quando o servidor nao se afastar do municipio por qualquer motivo, devera

restituir a diéria integralmente e de uma dnica vez no primeiro dia util imediatamente

subsequente ao do recebimento, sob pena de punigao disciplinar.

§ 4° - Quando 0 sen/idor regressar antecipadamente, devera restituir as diarias

excedentes de uma unica vez no primeiro dia util imediatamente subsequente ao seu

retorno, sob pena de punicao disciplinar.

Art. 18 - Os agentes politicos, eletivos e os senlidores publicos municipais que nao

prestarem contas no prazo estabelecido nesta Lei terao descontados em folha de

pagamento o valor das diérias recebidas.

Paragrafo unico. O setor de Contabilidade encaminhara ao departamento de

Recursos Humanos as pendéncias relativas a nao prestacao de contas das diérlas

para serem debitadas na proxima folha de pagamento do beneficiario.

SEQAO IV

DA CONTABILIZAQAO DA DESPESA

Art. 19 - Para atendimento do pagamento de diarias deverao ser emitidos empenhos

ordinarios, os quais deverao ser pagos em uma unica parcela aos agentes politicos,

IOIIllIOIIIIOOIIIIIIIIOIIOIIIIOI
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eletivos e os sen/idores publicos que tiverem direito as diarias.

Art. 20 - Na hipotese de ser autorizada a prorrogacao do prazo de afastamento, o

agente polltico ou servidor farao jus as diarias correspondentes ao periodo em

excesso, sendo formalizado novo processo para concessao e pagamento de diarias,

ao qual seré juntada uma copia do relatorio de viagem.

Art. 21 - As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento iniciar-se a

partir da sexta feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, serao

expressamente justificadas, mediante apresentacao de documentos que comprove a

necessidade de concessao configurando, a autorizacao do pagamento pelo ordenador

de despesas, a aoeitacao da justificativa.

Art. 22 - Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais, com as

devidas justifioativas por parte do agente polltico ou do servidor, podera ser realizado

prooesso de empenho com natureza de reembolso o qual podera ser pago durante ou

apos a conclusao da viagem.

Parégrafo unico. O empenho que ocorrer apés a viagem devera ser Iancado no

Elemento de Despesa “lndenizagoes e Restituicoes".

Art. 23 — O processo de despesa referente a concessao e pagamento das diarias

devera conter:

a) Solicitagao-Anexol;

b) Portaria;

c) Nota de Empenho ordinario;

d) Nota de Liquidacao;

e) Ordem de pagamento;

f) Comprovante de transferencia eletronica;

9) Prestacao de contas da viagem, oomposta dos documentos relacionados na

presente Lei -Anexo ll.

SEQAO V

DAS VEDAQDES

Art. 24 - E vedado conceder diarias com o objetivo de remunerar outros encargos ou
sen/icos.

Art. 25 - E vedado conceder diarias quando o afastamento da sede do municipio nao

.................................
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exigir custeio com alimentacao, transporte elou pousada.

Art. 26 — E vedado 0 pagamento de diarias, pelos orgaos da Administracao Direta e

lndireta do Poder Executivo Municipal, aos funcionarios de empresas prestadoras de

senrigos teroeirizados.

Art. 27 - E vedado conceder novas diérias aos agentes politicos, eletivos e os

servidores publicos municipais que nao apresentar 0 Relatorio de Viagem, e demais

documentos para a elaboragao do prooesso de prestacao de contas, ate sua devida

regularizacéo.

Art. 28 - E vedado a concessao de mais de 06 (seis) diarias mensais aos servidores

publicos municipais, exceto ao Prefeito e aos Secretaries Municipais, onde nao havera

limites de diaria.

§ 1° - O limite estipulado neste artigo nao se aplica aos motoristas lotados na

Secretaria Municipal de Saude, lnfraestrutura, e aos conselheiros tutelares, Gabinete

do Prefeito, Iotados ria Secretaria de Assisténcla Social e na Secretaria da Educacao,

os quais podem vir a trabalhar em caréter de urgéncia e/ou emergéncia, desde que

devidamente justificadas.

§ 2° - Em casos excepcionais, de extrema relevancia e urgéncia, devidamente

iustificados e autorizados pelo Prefeito serao concedidas diarias além do limite

previsto no caput deste artigo.

Capitulo ll

DISPOSIQOES FINAIS

Art. 29 - A autoridade e o ordenador de despesa que conceder ou arbitrar diarias
responderao solidariamente com o servidor pela legitimidade das informacoes

contidas no Relatorio de Viagem.

Paragrafo unico. Da mesma forma, a autoridade e o ordenador da despesa que
conceder ou arbitrar diérias em desacordo com esta Lei, responderao solidariamente
com 0 senridor pela reposicao imediata da importéncia indevidamente paga, que sera

descontada na folha de pagamento.

Art. 30 - O sen/idor que for exonerado ou demitido, com pendéncia de prestagao de
contas de diarias, tera o valor das respectivas diarias descontado na ultima folha de
pagamento ou no processo de pagamento de verbas rescisorias.
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§ 1° - Para cumprimento do disposto no caput deste artigo o departamento de

Recursos Humanos devera solicitar declaracao do setor de Contabilidade quanto a

existéncia de pendéncia na prestacao de contas, no qual devera ser informado o valor

do débito.

§ 2° - Em decorréncia das disposicoes estabelecidas no caput deste artigo, 0 setor de

Contabilidade informara ao departamento de Recursos Humanos para que este

proceda ao desconto na folha de pagamento do servidor beneficiario, o valor

correspondente as diarias nao utilizadas ou sem a respectiva prestacao de contas no

prazo disposto nesta Lei.

Art. 31 - A Prestacao de Contas sera submetida ao setor de Contabilidade para

verificacao e aprovacao, para posteriormente ser encaminhada ao Arquivo, onde

ficara a disposicao dos orgaos de controle interno e externos.

Art. 32 - Fica 0 Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a editar Decreto

regulamentando a presente Lei.

Art. 33 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposicoes

em contrario.

Paco da Prefeitura Municipal de Itait' ga- , aos 09 dias do mes de janeiro de 2021.

P lo Cé eitosa Arrais

Prefeito Municipal

....---¢----.--.--.¢.-.-Q--Q-|--~

9 Av. Cel.VirgiIio 'l'avora,1710, Itaitlnga-Ce in preteituratlItaitinga.ce.g0v.br

t. lB5l33771361 43 wwwitaitinga cegovbr



PREFEITURA MUNICIPAL DE

1Construlndo novos caminhos —

AUTORIZAQAO DE DIARIAS PARA VIAGEM

Nome:

ANEXO I

CPF

Enderego: Bairro:

CEP: Municiplo: E-mail:

Destino da Viagem:

Data de saida: Data de retorno:

Quantidade de diarias: Orgao:

Unidade orcamentaria:

Responsavel pelo orgao solicitante:

Motivo da vigem:
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ANEXO 11

PREs'rA<;Ao DE CONTAS DE uso DE DIARIAS

Nome do sen/idor:

Declaro junto a Secretaria de Financas, Planejamento, Administracao e Gestao do Municlpio

e ltaitinga, que utlllzei recursos de diarias para participar do evento abaixo indicado. Par

anto, apresento como comprovacao 0 bilhete de viagem referente ao deslocamento. Tend

recebido a quantia no valor de R$

I.

Periodo das diarias: I I I

Local e Data: I

Assinatura do sen/idor

ATENCAO:

1. O pagamento dc diaria é referents as despesas com alimentacio, estada e deslocamento;

2. A diéu-ia é concedida por dia dc afastamento, sendo dividida pela rnetade quando 0 deslocamento nfio exigir

pemoite fora cla sede;

3.0 servidor que receber diarias e nao se afastar da sede, por qualquer motive, fioa obrigado a restitui-las

integralmente, no prazo dc 5 (cinoo) dias;

4. As diarias devem ser pagas de acordo com os valores previstos em nonnativas vigentes;

S. O beneficiario deve apresentar os comprovantes da sua viagem.

................................. ,
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